" ZARZADZENIE NR 36/2011

~ Burmistrza Miasta i Gminy Skepe
Z dnia 30 czerwea 2011 r.

W sprawie wyznaézénia Administratora Systemu Teleinformatycznego oraz Inspektora
Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w Urzedzie Miasta i Gminy Skepe

- Na podstawie art. 52 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. 0 ochronie informacji
niejawnych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228) oraz art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdz. zm.) zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1.Wyznaczam Pana Jarostawa Golebiewskiego — pracownika referatu o$wiaty, kultury
i zdrowia oraz zamoéwienn publicznych 1 promocji gminy na Administratora Systemu
Teleinformatycznego w Urzedzie Miasta i Gminy Skepe. .
§ 2. Wyznaczam Pana Zbigniewa Malkiewicza — inspektora ds. obronnych, wojskowych
i obstugi rady na Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w Urzedzie Miasta i Gminy
Skepe.

§ 3. Administrator Systemu Teleinformatycznego odpowiedzialny jest za:
- opracowanie projektdéw szczegdlnych wymagan bezpieczefistwa systemu lub sieci
teleinformatycznej oraz propozycji ich uaktualnienia,
- instalacje systemu operacyjnego i przydziat uprawniefi uzytkownikom,
- szkolenie uzytkownikéw na temat zasad i procedur bezpieczenstwa obowiazujacych
podczas pracy z systemem,
- codzienng obshuge techniczng systemu,
- wykonywanie kopii zapasowych danych,
- sprawdzenie poprawnosci dzialania systemu oraz jego zabezpieczen,
- wdrazanie procedur ochrony antywirusowe;j,
- wdrazanie procedur bezpieczenstwa oraz nadzoér nad funkcjonowaniem systemu,
- informowanie Pelnomocnika ds. Ochrony o stwierdzonych naruszeniach bezpieczenstwa
systemu oraz wykrytych wirusach,
- proponowanie zmlan majacych na celu zwigkszenie bezpieczenstwa systemu lub sieci

: teIemfonnatyczne_l

:3 : § 4 Inspektor Bezpleczenstwa Teleinformatycznego:

_uczestniczy w  opracowaniu szczegblnych wymagan bezpleczenstwa i procedur

R bezpleczenstwa

nadzoruJe i kontroluje konfiguracj¢ systemu, przemieszczanie sprzetu oraz prowadzenie

s jego ew1denc31

_k(_)ntroluje znajomos$¢ procedur bezpieczefistwa przez wszystkich uzytkownikéw
systemu lub sieci teleinformatycznej,

: _prowadm biezacg kontrolq zabezpieczen oraz zgodnoi¢ funkcjonowania systemu ze
szczegélnyml wymaganiami bezpieczenstwa,

= prowadz1 szkolenia z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego dla pracownikow
J _dnostkl orgamzacyjnej

. § 5 Wykoname Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Nlejawnyc

§ 6 Zarzqdzeme wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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